
电票管家功能介绍 

电票管家功能，实现企业一站式智能化发票管理。提供电子发票

相关的开具、存储、签章、查验、下载等服务，为企业提供多种全新

开票方式，实现更便捷、更智能的发票开具及管理体验。 

一、下载插件进行授权（首次使用）。 

        首先登录电票管家进行插件下载及授权： 

默认账号：admin 

默认密码：123456 

 
0.1 插件下载 

        下载插件后，安装税神通。安装完成后登录，登录税神通之

后，点击授权输入授权码,会获取 APPID。然后输入 APPID 即

可授权成功。 



 

 

授权完成后就可以登录平台进行开票了。 

 

 

 

 



二、开票之前设置模块。设置好开票参数。 

(1).销方信息设置。开票信息信息添加。 

 

(2)关单开票设置。设置默认开票类型、单票金额、金额类型(报

关单金额/FOB 金额-自动计算)、发票备注、规格、汇率等。 

 

(3) 发票归档设置。和日常业务发票数据匹配规则。 



          

        

 

三、发票开具/报关单开票 

     (1)开具发票。填写好数据，点击开票即可。 

      

 

 

 



    (2)报关单开票。选择报关单，点击开票，智能化带出购方信

息、商品信息、自动计算 FOB 金额、备注信息等，并且会根据设

置自动分票，展示计算过程。 

    

 

选择报关单 

 

显示分票页数 



 

自动带出报关单信息 

 

可查看报关单信息 



 

可显示计算过程 

 

四、销项发票/进项发票获取、归档。 

(1) 销项发票获取、归档，并且可以查看发票开具任务，分

票没有开具成功的可以重新开具发票。 

 

发票列表 



 

发票同步 

 

发票开具任务 

 

(2) 进项发票获取、归档。 

 

五、库存查询/抄报上传 

(1)库存查询。查询发票领取数量。 



 

(2)抄报上传。将税盘中信息提交到税务局系统当中。 

六、客户管理/开票员设置 

    (1)客户管理。可以添加购方信息，用于开票时直接选择。 

 

        (2)开票员设置。可以添加多个登录用户，可多用户操作开票。 

    七、商品编码管理。管理商品编码，可以自行添加或者导入其他

软件商品编码数据。 

     

 

添加商品编码 



 

从其他平台导入 


